
                                                                                    Załącznik Nr 1

                                                                                    Do Zasad (Polityki) rachunkowości 

                                                 w ZSP Nr 4 w Łodzi

Zakładowy Plan Kont

dla Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych nr 4 w Łodzi

1.Sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych 
Zespół  Szkół  Ponadgimnazjalnych  nr  4  prowadzi  księgi  rachunkowe  komputerowo  za 

pomocą  programu  FK  opracowanego  przez  Centrum  Informatyki  „COWI”  w  oparciu  o 

zakładowy plan kont opracowany na podstawie wykazu kont podanych w jednolitym planie 

kont  dla  jednostek  budżetowych  i  samorządowych  (  załącznik  nr  3  do  Rozporządzenia 

Ministra Finansów z dnia 05 lipca 2010 r w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości 

oraz  planu  kont  dla  budżetu  państwa,  budżetów  jednostek  samorządu  terytorialnego, 

jednostek  budżetowych,  samorządowych  zakładów  budżetowych,  państwowych  funduszy 

celowych  oraz  państwowych  jednostek  budżetowych  mających  siedzibę  poza  granicami 

Rzeczypospolitej Polskiej -Dz. U. Nr 128, poz. 861)

2. Wykaz zakładowego planu kont
Zakładowy plan kont zawiera wykaz kont księga główna i wykaz ksiąg pomocniczych oraz 

opis przyjętych przez Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych nr 4 zasad klasyfikacji zdarzeń w 

porządku  chronologicznym  i  systematycznym,  a  także  zasady  prowadzenia  ksiąg 

pomocniczych oraz ich powiązania z kontami księga główna.

Zakładowy plan kont Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych nr 4 obejmuje następujące konta:

Konta bilansowe

Zespół 0 – Majątek trwały

011 – Środki trwałe
013 – Pozostałe środki trwałe
014 – Zbiory biblioteczne
020 – Wartości niematerialne i prawne
071 – Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych
072 – Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych
080 – Inwestycje (środki trwałe w budowie)

Zespół 1 – Środki pieniężne i rachunki bankowe

101 – Kasa – budżet
101/1 – Kasa – wydzielony rachunek
103 – Kasa – fundusz socjalny
104 – Kasa – sumy na zlecenie
105 – Kasa – stypendia
130 – Rachunek bieżący jednostki 
131 – Rachunek bieżący jednostki – stypendia

1



132 – Rachunek dochodów samorządowych jednostek budżetowych - rachunek dochodów 
          wydzielonego rachunku jednostki 
135 – Rachunek środków funduszu specjalnego przeznaczenia – ZFŚS
139 – Inne rachunki bankowe – sumy na zlecenie
141 – Środki pieniężne w drodze z podziałem:

1411 – budżet
1412 – środki wydzielonego rachunku
1413 – środki funduszu socjalnego
1414 – środki funduszy określonego przeznaczenia 

Zespół 2 – Rozrachunki i roszczenia

201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201/1 – Rozrachunki z odbiorcami - wydzielony rachunek
202 – Rozrachunki z dostawcami - wydzielony rachunek
221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych
222 – Rozliczenie dochodów budżetowych
222/1 – Rozliczenie dochodów budżetowych - wydzielony rachunek 
223 – Rozliczenie wydatków budżetowych
225 – Rozrachunki z budżetami
225/1 – Rozrachunki z budżetami -wydzielony rachunek
229 – Pozostałe rozrachunki publicznoprawne
229/1 – Pozostałe rozrachunki publicznoprawne - wydzielony rachunek
231 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń
231/1 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń -  wydzielony rachunek 
234 – Pozostałe rozrachunki z pracownikami z podziałem:
2341 – pozostałe rozrachunki z pracownikami – budżet
2342 – pozostałe rozrachunki z pracownikami - wydzielony rachunek
2343 – pozostałe rozrachunki z pracownikami – fundusz socjalny pożyczki na   
                  remont
2344 – rozliczenie zaliczek z funduszu socjalnego
240 – Pozostałe rozrachunki z podziałem:
2401 – pozostałe rozrachunki – budżet
2402 – pozostałe rozrachunki – wydzielony rachunek
290 – Odpisy aktualizujące należności

Zespół 3 – Materiały i towary

310 – Materiały z podziałem:
3101 – materiały budżet
3102 – materiały - wydzielony rachunek

Zespół 4 – Koszty według rodzajów i ich rozliczenie

     400 – Amortyzacja
401 – Zużycie materiałów i energii z podziałem:
4011 –  budżet
4012 – wydzielony rachunek
402 – Usługi obce z podziałem:
4021 –  budżet
4022 – wydzielony rachunek
403 – podatki i opłaty z podziałem:
4031 –  budżet
4032 – wydzielony rachunek
404 – Wynagrodzenia z podziałem:
4041 –  budżet
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4042 – wydzielony rachunek
405 – Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia z podziałem:
4051 –  budżet
4052 – wydzielony rachunek
409 – Pozostałe koszty rodzajowe z podziałem:
4091 –  budżet
4092 – wydzielony rachunek
490- Rozliczenie kosztów z podziałem :
4901 – budżet
4902 – wydzielony rachunek

Zespół 5 – Koszty według typów działalności i ich rozliczanie

500 – Koszty działalności podstawowej – wydzielony rachunek
550 – Koszty zarządu – wydzielony rachunek
580 -  Rozliczenie kosztów działalności – wydzielony rachunek

Zespół 6 – Produkty

600 – Produkty gotowe – wydzielony rachunek
640 – Rozliczenie międzyokresowe kosztów z podziałem :

 6401 – budżet
 6402 – wydzielony rachunek

Zespół 7 – Przychody i koszty ich uzyskania

700 – Sprzedaż towarów i usług z podziałem:
7001 – sprzedaż – budżet 
7002 – sprzedaż – wydzielony rachunek
701 – koszt wytworzenia towarów i usług – wydzielony rachunek.
720 - Przychody z tytułu dochodów budżetowych z podziałem :

 7201 – budżet
 7202 – wydzielony rachunek

750 – Przychody z podziałem:
 7501 – przychody i koszty finansowe – budżet
 7502 – przychody i koszty finansowe – wydzielony rachunek

751 – Koszty finansowe z podziałem :
 7511 – budżet
 7512 – wydzielony rachunek

760 – Pozostałe przychody operacyjne z podziałem:
 7601 - pozostałe przychody i koszty – budżet
 7602 - pozostałe przychody i koszty – wydzielony rachunek

761 – Pozostałe koszty operacyjne z podziałem :
 7611 – budżet
 7602 – wydzielony rachunek

Zespół 8 – Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 – Fundusz jednostki z podziałem :
 8001 – budżet
 8002 – wydzielony rachunek 

851 – Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych
860 – Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy z podziałem :
8601 – budżet
8602 -  wydzielony rachunek

Konta pozabilansowe
975 – Wydatki strukturalne
980 – Plan finansowy wydatków budżetowych         
998 – Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego
999 – Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat
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3.Zasady funkcjonowania kont

Konta bilansowe

1) Zespół 0 – Majątek trwały
Na kontach zespołu 0 „Majątek trwały” ewidencjonuje się:

rzeczowy majątek trwały;

wartości niematerialne i prawne;

finansowy majątek trwały;

umorzenie majątku;

inwestycje.

Konto 011 – Środki trwałe

Konto  011  służy  do  ewidencji  stanu  oraz  zwiększeń  i  zmniejszeń  wartości  początkowej 
środków trwałych związanych z działalnością  jednostki  oraz gruntów, które nie podlegają 
ujęciu na kontach 013, 014, 020, umarzane są stopniowo według stawek amortyzacyjnych 
podanych w załączniku do ustawy o podatku dochodowym od osób prawnych.
Na stronie  Wn konta  011 ujmuje  się  zwiększenia,  a  na  stronie  Ma – zmniejszenia  stanu 
wartości  początkowej  środków trwałych,  z  wyjątkiem umorzenia  środków trwałych,  które 
ujmuje się na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje się w szczególności:

przychody nowych lub używanych środków trwałych pochodzących z zakupu gotowych 
środków trwałych lub inwestycji oraz wartość ulepszeń zwiększających wartość początkową 
środków trwałych;
przychody środków trwałych nowo ujawnionych;
nieodpłatne przyjęcie środków trwałych;
zwiększenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich 
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje się w szczególności:
wycofanie środków trwałych z używania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub 
zużycia, sprzedaży oraz nieodpłatnego przekazania;
ujawnione niedobory środków trwałych;
zmniejszenie wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji 
ich wyceny.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 011 umożliwia:
ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych;
ustalenie osób którym powierzono środki trwałe;
należyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Do szczegółowej ewidencji środków trwałych służy księga inwentarzowa środków trwałych, 
szczegółowe indywidualne karty obiektów, tabele amortyzacyjne.
Konto 011 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartości 
początkowej.
Konto 013 – Pozostałe środki trwałe

Konto  013  służy  do  ewidencji  stanu  oraz  zwiększeń  i  zmniejszeń  wartości  początkowej 
pozostałych środków trwałych, niepodlegających ujęciu na kontach 011,014, 020, wydanych 
do używania na potrzeby działalności  jednostki, które podlegają umorzeniu w pełnej wartości 
w miesiącu wydania do używania. 
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Na stronie  Wn konta  013 ujmuje  się  zwiększenia,  a  na  stronie  Ma – zmniejszenia  stanu 
wartości  początkowej  pozostałych  środków  trwałych  znajdujących  się  w  używaniu, 
z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje się w szczególności:

środki trwałe przyjęte do używania z zakupu lub inwestycji;
nadwyżki środków trwałych w używaniu;
nieodpłatne otrzymanie środków trwałych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje się w szczególności:
wycofanie środków trwałych z używania na skutek likwidacji, zniszczenia 
lub zużycia, sprzedaży, nieodpłatnego przekazania oraz zdjęcia z ewidencji syntetycznej,
ujawnione niedobory środków trwałych w używaniu.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 013 umożliwia ustalenie wartości początkowej 
środków trwałych oddanych do używania oraz osób, u których znajdują się środki trwałe.
Ewidencja prowadzona jest w książkach inwentarzowych , które zawierają pomoce naukowe, 
meble oraz inny sprzęt szkolny.
Sprzęt poniżej wartości  1000 zł  znajduje się w książce inwentarzowej tylko w ewidencji 
ilościowej. 
Konto 013 może wykazywać saldo Wn, które wyraża wartość środków trwałych znajdujących 
się w używaniu w wartości początkowej.

Konto 014 – Zbiory biblioteczne

Konto  014  służy  do  ewidencji  stanu  oraz  zwiększeń  i  zmniejszeń  wartości  początkowej 
szkolnych  zbiorów  bibliotecznych.  Zbiory  biblioteczne  są  umarzane  w  100%w  miesiącu 
wprowadzenia do ewidencji księgowej zbiorów bibliotecznych.
Na stronie  Wn konta  014 ujmuje  się  zwiększenia,  a  na  stronie  Ma – zmniejszenia  stanu 
i wartości początkowej zbiorów bibliotecznych. 
Na stronie Wn konta 014 ujmuje się w szczególności:

przychód zbiorów bibliotecznych pochodzących z zakupu lub nieodpłatnie otrzymanych,
nadwyżki zbiorów bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje się w szczególności:
rozchód zbiorów bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedaży lub nieodpłatnego 
przekazania,
niedobory zbiorów bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbiorów bibliotecznych wycenia się według cen nabycia.
Przychody  z  tytułu  nieodpłatnego  otrzymania  lub  nadwyżki  wycenia  się  zgodnie 
z komisyjnym oszacowaniem ich wartości.
Odpowiedzialność  materialną  za  zbiory  ponoszą  pracownicy  biblioteki,  którzy  prowadzą 
księgozbiór i książkę ubytków.
Księgozbiór stanowi analitykę do konta 014. 
Konto  014  może  wykazywać  saldo  Wn,  które  oznacza  stan  zbiorów  bibliotecznych 
znajdujących się w szkole.

Konto 020 – Wartości niematerialne i prawne

Konto  020  służy  do  ewidencji  stanu  oraz  zwiększeń  i  zmniejszeń  wartości  początkowej 
wartości niematerialnych i prawnych. Na koncie tym ujmuje się nabyte licencje na programy 
komputerowe. Wartości niematerialne i prawne o wartości początkowej nie wyższej niż 3500 
złotych podlegają jednorazowemu umorzeniu w miesiącu przyjęcia do używania, natomiast 
te,  których  wartość  początkowa  przekracza  3500 złotych  są  umarzane  stopniowo według 
stawek amortyzacyjnych ( z wyjątkiem tych, które są związane z pomocami dydaktycznymi).
Na  stronie  Wn  konta  020  ujmuje  się  wszelkie  zwiększenia,  a  na  stronie  Ma –  wszelkie 
zmniejszenia stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych, w wyjątkiem 
umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.
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Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 020 umożliwia należyte obliczanie umorzenia 
wartości  niematerialnych  i  prawnych,  oraz  osób  odpowiedzialnych  za  ich  użytkowanie. 
Ewidencję analityczną konta 020 stanowią wpisy do książek inwentarzowych konkretnych 
pracowni, w których zainstalowane są programy komputerowe.
Konto  020  może  wykazywać  saldo  Wn,  które  oznacza  stan  wartości  niematerialnych 
i prawnych w wartości początkowej.

Konto 071 – Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

Konto  071  służy  do  ewidencji  zmniejszeń  wartości  początkowej  środków  trwałych  oraz 
wartości  niematerialnych  i  prawnych,  które  podlegają  umorzeniu  według  stawek 
amortyzacyjnych.
Odpisy umorzeniowe są dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn – zmniejszenia umorzenia 
wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.
Konto  071  może  wykazywać  saldo  Ma,  które  wyraża  stan  umorzenia  wartości  środków 
trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.

Konto 072 – Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych 

                 i prawnych                       
Konto  072  służy  do  ewidencji  zmniejszeń  wartości  początkowej  środków  trwałych  oraz 
wartości  niematerialnych  i  prawnych,  podlegających  umorzeniu  jednorazowo  w  pełnej 
wartości, w miesiącu wydania ich do używania.
Umorzenie księgowane jest w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn – zmniejszenia umorzenia 
wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.
Na  stronie  Wn  konta  072  ujmuje  się  umorzenie  środków  trwałych  oraz  wartości 
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zużycia lub zniszczenia, sprzedanych, 
przekazanych  nieodpłatnie  oraz  zdjętych  z  ewidencji  syntetycznej,  a  także  stanowiących 
niedobór lub szkodę.
Na stronie  Ma konta  072 ujmuje  się  odpisy  umorzenia  nowych,  wydanych  do  używania 
środków  trwałych  oraz  wartości  niematerialnych  i  prawnych  obciążających  odpowiednie 
koszty,  dotyczące  nadwyżek środków trwałych oraz wartości niematerialnych i  prawnych, 
dotyczące  środków  trwałych  oraz  wartości  niematerialnych  i  prawnych  otrzymanych 
nieodpłatnie.
Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej 
środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych umorzonych w pełnej wartości
 w miesiącu wydania ich do używania.

Konto 080 – Inwestycje (środki trwałe w budowie)

Konto  080 służy  do  ewidencji  kosztów inwestycji  rozpoczętych  oraz  rozliczenia  kosztów 
inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje się w szczególności:

poniesione koszty dotyczące inwestycji prowadzonych zarówno przez obcych 
wykonawców, jak i we własnym zakresie;
poniesione koszty dotyczące przekazywania do montażu, lecz jeszcze nie oddanych do 
używania maszyn, urządzeń oraz innych przedmiotów, zakupionych 
od kontrahentów oraz wytworzonych w ramach własnej działalności gospodarczej;
poniesione koszty ulepszania środka trwałego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, 
adaptacja lub modernizacja), które powodują zwiększenie wartości użytkowej środka 
trwałego;
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rozliczenie nadwyżki zysków inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.
Na  stronie  Ma  konta  080  ujmuje  się  wartość  uzyskanych  efektów  inwestycyjnych, 
a w szczególności:

środków trwałych;
wartości niematerialnych i prawnych;
wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych inwestycji;
rozliczenie nadwyżki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na  koncie  080  można  księgować  również  rozliczenie  kosztów  dotyczących  zakupów 
gotowych środków trwałych.
Konto 080 może wykazywać saldo Wn, które oznacza koszty inwestycji niezakończonych.

2) Zespół 1 – Środki pieniężne i rachunki bankowe

Konta zespołu 1 „Środki pieniężne i rachunki bankowe” służą do ewidencji:

środków pieniężnych, przechowywanych w kasie

środków pieniężnych, lokowanych na rachunkach w bankach;

innych  środków pieniężnych.

Konta  zespołu  1  odzwierciedlają  operacje  pieniężne  oraz  obroty  i  stany  środków 

pieniężnych..

Konto 101 – Kasa

Konto 101 służy do ewidencji gotówki znajdującej się w kasie szkoły.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje się wpływy gotówki oraz nadwyżki kasowe, a na stronie
 Ma – rozchody gotówkowe i niedobory kasowe.
Konto 101 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan gotówki w kasie
Ewidencją szczegółową są raporty kasowe, które wykazują stan faktyczny gotówki w kasie.

Konto 130 – Rachunek bieżący jednostek budżetowych

Konto  130  służy  do  ewidencji  stanu  środków  budżetowych  oraz  obrotów  na  rachunku 
bankowym  jednostki  z  tytułu  wydatków  i  dochodów  (wpływów)  budżetowych  objętych 
planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje się wpływy środków budżetowych:

otrzymanych na realizację wydatków budżetowych zgodnie z planem finansowym w 
korespondencji z kontem 223;
z tytułu zrealizowanych przez jednostkę budżetową dochodów budżetowych 
w korespondencji z kontem 221 lub innym właściwym kontem.

Na stronie Ma konta ujmuje się:
zrealizowane wydatki budżetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budżetowej, w 
tym również środki pobrane do kasy na realizację wydatków budżetowych (ewidencja 
szczegółowa według podziałek klasyfikacji wydatków budżetowych), w korespondencji z 
właściwymi kontami zespołu 1, 2, 3, 4, 7;
okresowe przelewy dochodów budżetowych do budżetu, w korespondencji z kontem 222;

Zapisy na koncie 130 są dokonywane na podstawie wyciągów bankowych, w związku, 
z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów między jednostką a bankiem.
Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że do błędnych 
zapisów, zwrotów nadpłat, korekt wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Konto  130  może  wykazywać  saldo  Wn,  które  oznacza  stan  środków  budżetowych  
na rachunku bieżącym jednostki budżetowej..
Saldo konta 130 ulega likwidacji przez księgowanie przelewu:
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środków budżetowych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencji z kontem 223;
przelewu do budżetu dochodów budżetowych w korespondencji z kontem 222.

Konto 132 – Rachunek dochodów samorządowych jednostki budżetowej

Konto  132  służy  do  ewidencji  środków  pieniężnych  gromadzonych  na  wydzielonym 
rachunku bankowym w szczególności z tytułu: wpływów z tytułu sprzedaży wyrobów i usług 
warsztatów, spadków, zapisów, darowizn, odszkodowań i wpłat za utracone lub uszkodzone 
mienie  będące  w  zarządzie  albo  w  użytkowaniu  samorządowej  jednostki  budżetowej  i 
przeznaczonych  na  finansowanie  działalności  podstawowej  jednostki,  z  wyłączeniem 
finansowania wynagrodzeń osobowych.
Na stronie  Wn konta  132 ujmuje  się  wpływ środków pieniężnych  na  ten  rachunek,  a  na 
stronie Ma - wypłaty środków pieniężnych z rachunku bankowego.
Ewidencja  szczegółowa  prowadzona  do  konta  132  powinna  umożliwić  ustalenie  stanu 
poszczególnych tytułów pozyskiwania dochodów według działów, rozdziałów i paragrafów.
Saldo konta 132 ulega likwidacji poprzez odprowadzenie środków pieniężnych pozostających 
na  rachunku  bankowym  na  dzień  31  grudnia  roku  budżetowego  na  rachunek  budżetu 
jednostki samorządu terytorialnego, w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 - Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto  135  służy  do  ewidencji  środków  funduszy  specjalnego  przeznaczenia,  a  w 
szczególności  zakładowego  funduszu  świadczeń  socjalnych  i  innych  funduszy,  którymi 
dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków pieniężnych na rachunki bankowe, a na 
stronie Ma - wypłaty środków z rachunków bankowych.
Ewidencja szczegółowa do konta 135 powinna umożliwić ustalenie stanu środków każdego 
funduszu.
Konto  135  może  wykazywać  saldo  Wn,  które  oznacza  stan  środków  pieniężnych  na 
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 służy do ewidencji operacji dotyczących środków pieniężnych wydzielonych na 
innych rachunkach bankowych niż rachunki bieżące i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na  koncie  139  prowadzi  się  w  szczególności  ewidencję  obrotów  na  wyodrębnionych 
rachunkach bankowych:

akredytyw bankowych otwartych przez jednostkę;
czeków potwierdzonych;
sum depozytowych;
sum na zlecenie;
środków obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dokumentów bankowych, w 
związku z czym musi zachodzić  pełna zgodność zapisów konta 139 między księgowością 
jednostki a księgowością banku.
Na  stronie  Wn  konta  139  ujmuje  się  wpływy  wydzielonych  środków  pieniężnych  z 
rachunków bieżących, sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje się wypłaty środków pieniężnych dokonane z wydzielonych 
rachunków bankowych.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnić ustalenie stanu środków 
pieniężnych dla każdego wydzielonego rachunku bankowego, a także według kontrahentów.
Konto  139  może  wykazywać  saldo  Wn,  które  oznacza  stan  środków  pieniężnych 
znajdujących się na innych rachunkach bankowych.
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Konto 141 – Inne środki pieniężne

Konto  141  służy  do  ewidencji  środków  pieniężnych  takich  jak  czeki,  a  także  środków 
pieniężnych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje się zwiększenia stanu innych środków pieniężnych, a na 
stronie Ma – zmniejszenia stanu innych środków pieniężnych w drodze.
Konto 141 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan innych środków pieniężnych w 
drodze.

3) Zespół 2 – Rozrachunki i roszczenia

Konta zespołu 2 „Rozrachunki i roszczenia” służą do ewidencji rozrachunków oraz roszczeń.

Konta  zespołu 2 służą także  do ewidencji  rozliczeń  środków budżetowych,  wynagrodzeń, 

rozliczeń  niedoborów,  szkód  i  nadwyżek  oraz  wszelkich  innych  rozliczeń  związanych 

z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja  szczegółowa  prowadzona  do  kont  zespołu  2  umożliwia  wyodrębnienie 

poszczególnych grup rozrachunków, rozliczeń i roszczeń spornych, ustalenia przebiegu ich 

rozliczeń  oraz  stanu  należności,  rozliczeń,  roszczeń  spornych  i  zobowiązań  z  podziałem 

według kontrahentów.

Konto 201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń z tytułu dostaw, robót i usług, w tym 
również zaliczek na poczet dostaw, robót i usług, a także należności z tytułu przychodów 
finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje się należności jednostek budżetowych zaliczanych do 
dochodów budżetowych, które ujmowane są na koncie 221.
Konto  201  obciąża  się  za  powstałe  należności  i  roszczenia  oraz  spłatę  i  zmniejszenie 
zobowiązań,  a  uznaje  za  powstałe  zobowiązania  oraz  spłatę  i  zmniejszenie  należności 
i roszczeń.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 201 zapewnia możliwość ustalenia należności i 
zobowiązań według poszczególnych kontrahentów.
Konto 201 może mieć dwa salda.  Saldo Wn oznacza stan należności  i roszczeń,  a saldo  
Ma – stan zobowiązań.

Konto 221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych

Konto  221  służy  do  ewidencji  należności  jednostek  budżetowych  z  tytułu  dochodów 
budżetowych, w których termin płatności przypada na dany rok budżetowy.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje się ustalone na dany rok budżetowy należności  z tytułu 
dochodów budżetowych i zwroty nadpłat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje się wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych.
Konto  221  może  wykazywać  dwa  salda.  Saldo  Wn  oznacza  stan  należności  z  tytułu 
dochodów budżetowych, a saldo Ma – stan zobowiązań jednostki budżetowej.

Konto 222 – Rozliczenie dochodów budżetowych

Konto  222  służy  do  ewidencji  rozliczenia  zrealizowanych  przez  jednostkę  budżetową 
dochodów budżetowych.
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Na  stronie  Wn  konta  222  ujmuje  się  dochody  budżetowe  przelane  do  budżetu, 
w korespondencji z kontami  130 i 132.
Na  stronie  Ma  konta  222  ujmuje  się  roczne  przeksięgowania  zrealizowanych  dochodów 
budżetowych na konto 800, na podstawie sprawozdań budżetowych.

Konto 223 – Rozliczenie wydatków budżetowych

Konto  223  służy  do  ewidencji  rozliczenia  zrealizowanych  przez  jednostkę  budżetową 
wydatków budżetowych.
Na  stronie  Wn  konta  223  ujmuje  się  roczne  przeniesienie  zrealizowanych  wydatków 
budżetowych na konto 800.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje się okresowe wpływy środków budżetowych otrzymanych 
od  dysponenta  wyższego  stopnia  na  pokrycie  wydatków  budżetowych  jednostki  w 
korespondencji z kontem 130.
Konto  223  może  wykazywać  saldo  Ma,  które  oznacza  stan  środków  budżetowych, 
otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych, lecz niewykorzystanych do końca roku.
Saldo  konta  223 ulega  likwidacji  poprzez  księgowanie  przelewu  na rachunek  dysponenta 
wyższego  stopnia  środków  budżetowych  niewykorzystanych  do  końca  roku, 
w korespondencji z kontem 130.

Konto 225 – Rozrachunki z budżetem

Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje się wpłaty podatków z tytułu zobowiązań wobec budżetu, a 
na stronie Ma zobowiązania wobec budżetu.
Ewidencja  szczegółowa  do  konta  225  zapewnia  możliwość  ustalenia  stanu  należności  i 
zobowiązań wobec budżetu.
Konto 225 może mieć  dwa salda.  Saldo Wn oznacza  stan należności,  a  saldo Ma – stan 
zobowiązań wobec budżetów.

Konto 229 – Pozostałe rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 służy do ewidencji, innych niż z budżetami, rozrachunków publicznoprawnych, 
a w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych oraz PFRON.
Na stronie  Wn konta  229 ujmuje  się  należności  oraz  spłatę  i  zmniejszenie  zobowiązań,  
a  na stronie  Ma – zobowiązania,  spłatę  i  zmniejszenie  należności  z  tytułu  rozrachunków 
publicznoprawnych.
Ewidencja  szczegółowa  prowadzona  do  konta  229  zapewnia  możliwość  ustalenia  stanu 
należności  i  zobowiązań  według  tytułów  rozrachunków  oraz  podmiotów,  z  którymi 
dokonywane są rozliczenia.
Konto 229 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – stan 
zobowiązań.

Konto 231 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń

Konto 231 służy do ewidencji  rozrachunków z pracownikami jednostki i  innymi  osobami 
fizycznymi  z  tytułu  wypłat  pieniężnych  i  świadczeń  rzeczowych  zaliczonych,  zgodnie 
z odrębnymi  przepisami,  do  wynagrodzeń,  a  w  szczególności  należności  za  pacę 
wykonywaną na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje się w szczególności:

 wypłaty pieniężne wynagrodzeń;
 wartość wydanych świadczeń rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeń;
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 potrącenia wynagrodzeń obciążające pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje się zobowiązania jednostki z tytułu wynagrodzeń.
Konto 231 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – stan 
zobowiązań jednostki z tytułu wynagrodzeń.

Konto 234 – Pozostałe rozrachunki z pracownikami

Konto  234  służy  do  ewidencji  należności,  roszczeń  i  zobowiązań  wobec  pracowników 
z innych tytułów niż wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje się w szczególności:

wypłacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciążające jednostkę;
należności z tytułu pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych;
należności i roszczenia od pracowników z tytułu niedoborów i szkód;
Na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności:
wydatki wyłożone przez pracowników w imieniu jednostki;
rozliczone zaliczki i zwroty środków pieniężnych;
wpływy należności od pracowników.

Ewidencja  szczegółowa  prowadzona  do  konta  234  zapewnia  możliwość  ustalenia  stanu 
należności,  roszczeń  i  zobowiązań  z  poszczególnymi  pracownikami  według  tytułów 
rozrachunków.
Konto 234 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo 
Ma – stan zobowiązań wobec pracowników.

Konto 240 – Pozostałe rozrachunki

Konto 240 służy do ewidencji należności i roszczeń oraz zobowiązań objętych ewidencją na 
kontach 201 – 234. Są to między innymi  rozrachunki  dotyczące potrąceń dokonanych na 
listach wynagrodzeń z innych tytułów niż podatki i składki odprowadzane do ZUS. 
Na  stronie  Wn  konta  240  ujmuje  się  powstałe  należności  i  roszczenia  oraz  spłatę 
i zmniejszenie  zobowiązań,  a  na  stronie  Ma  –  powstałe  zobowiązania  oraz  spłatę 
i zmniejszenie należności i roszczeń.
Ewidencja  szczegółowa  prowadzona  do  konta  240  umożliwia  ustalenie  rozrachunków, 
roszczeń i rozliczeń z poszczególnych tytułów.
Konto 240 może mieć dwa salda.  Saldo Wn oznacza stan należności  i roszczeń,  a saldo  
Ma – stan zobowiązań.

Konto 290 – Odpisy aktualizujące należności

Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących należności. Na stronie Wn konta 290 
ujmuje  się  zmniejszenie  wartości  odpisów aktualizujących  należności,  a  na  stronie  Ma - 
zwiększenie wartości odpisów aktualizujących należności.
Saldo konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności

4) Zespół 3 – Materiały i towary

Konto 310 – Materiały

Konta zespołu 3 „Materiały i towary” służą do ewidencji zapasów materiałów konta 310 Na 
koncie  310  prowadzi  się  ewidencję  zapasów  materiałów  i  towarów  znajdujących  się  w 
magazynie w cenach zakupu. Ewidencją szczegółową do konta 310 jest prowadzona kartoteka 
ilościowa lub kartoteka ilościowo – wartościowa.
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5) Zespół 4 – Koszty według rodzajów i ich rozliczenie

Konta zespołu 4 „Koszty według rodzajów i ich rozliczenie” służą do ewidencji związanych z 

działalnością operacyjną:

kosztów amortyzacji (konto 400)
kosztów prostych w układzie rodzajowym (konto 401- 409)

Nie  księguje  się  na  kontach  zespołu  4  kosztów  finansowanych  –  zgodnie  z  odrębnymi 
przepisami – z funduszy celowych i innych oraz kosztów inwestycji,  pozostałych kosztów 
operacyjnych, kosztów operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Konto 400 – Amortyzacja

Konto  400  służy  do  ewidencji  naliczonych  odpisów  amortyzacji  od  środków  trwałych  i 
wartości  niematerialnych  i  prawnych,  od  których  odpisy  umorzeniowe  są  dokonywane 
stopniowo według stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje się naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 
400  ujmuje  się  ewentualne  zmniejszenie  odpisów  amortyzacyjnych  oraz  przeniesienie  w 
końcu roku salda konta na wynik finansowy.
Konto 400 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość 
poniesionych kosztów amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi się w końcu roku obrotowego 
na konto 860.

Konta 401 – 409  służą do ewidencji kosztów prostych według rodzaju.

Na stronie Wn kont ujmuje się poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.
Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz w przekrojach 
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości.
Konta  401-409  mogą  wykazywać  w  ciągu  roku  obrotowego  saldo  Wn,  które  wyraża 
wysokość poniesionych kosztów. Salda kont 401-409 przenosi się w końcu roku obrotowego 
na konto 860.

Konto 401 - Zużycie materiałów i energii

Konto  401 służy  do  ewidencji  kosztów zużycia  materiałów i  energii  na  cele  działalności 
podstawowej, pomocniczej i ogólnego zarządu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje się poniesione koszty z tytułu zużycia materiałów i energii, a 
na stronie  Ma konta  401 ujmuje  się  zmniejszenie  poniesionych  kosztów z tytułu  zużycia 
materiałów i energii oraz na dzień bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciągu roku 
kosztów zużycia materiałów i energii na konto 860.

Konto 402 - Usługi obce

Konto  402  służy  do  ewidencji  kosztów  z  tytułu  usług  obcych  wykonywanych  na  rzecz 
działalności podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje się poniesione koszty usług obcych, a na stronie Ma konta 
402 ujmuje się zmniejszenie  poniesionych kosztów oraz na dzień bilansowy przeniesienie 
kosztów usług obcych na konto 860.

Konto 403 - Podatki i opłaty

Konto  403  służy  do  ewidencji  w  szczególności  kosztów  z  tytułu  podatku  akcyzowego, 
podatku  od  nieruchomości  i  podatku  od  środków  transportu,  podatku  od  czynności 
cywilnoprawnych oraz opłat  o charakterze podatkowym,  a także opłaty notarialnej,  opłaty 
skarbowej i opłaty administracyjnej.
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Na stronie Wn konta ujmuje się poniesione koszty z ww. tytułów, a na stronie Ma ujmuje się 
zmniejszenie poniesionych kosztów oraz na dzień bilansowy - przeniesienie kosztów z tego 
tytułu na konto 860.

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 służy do ewidencji  kosztów działalności  podstawowej z tytułu  wynagrodzeń z 
pracownikami i  innymi  osobami fizycznymi zatrudnionymi  na podstawie umowy o pracę, 
umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej i innych umów zgodnie z odrębnymi 
przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje się kwotę należnego pracownikom i innym osobom fizycznym 
wynagrodzenia brutto (tj. bez potrąceń z różnych tytułów dokonywanych na listach płac).
Na stronie  Ma księguje  się  korekty  uprzednio  zewidencjonowanych  kosztów działalności 
podstawowej z tytułu wynagrodzeń oraz na dzień bilansowy przenosi się je na konto 860.

Konto 405 - Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia

Konto 405 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu różnego rodzaju 
świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o 
pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje się poniesione koszty z tytułu ubezpieczeń społecznych i 
świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o 
pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń.
Na stronie Ma konta ujmuje się zmniejszenie kosztów z tytułu ubezpieczenia społecznego i 
świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o 
pracę, umowy o dzieło i innych umów, a na dzień bilansowy przenosi się je na konto 860.

Konto 409 - Pozostałe koszty rodzajowe

Konto 409 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej, które nie kwalifikują się do 
ujęcia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje się w szczególności zwroty wydatków za 
używanie samochodów prywatnych pracowników do zadań służbowych, koszty krajowych i 
zagranicznych podróży służbowych, koszty ubezpieczeń majątkowych i osobowych, odprawy 
z tytułu wypadków przy pracy oraz innych kosztów niezaliczanych do kosztów działalności 
finansowej i pozostałych kosztów operacyjnych.
Na  stronie  Wn  konta  ujmuje  się  poniesione  koszty  z  ww.  tytułów,  a  na  stronie  Ma ich 
zmniejszenie  oraz  na  dzień  bilansowy ujmuje  się  przeniesienie  poniesionych  kosztów na 
konto 860.

f. Zespół 5 – Koszty według typów działalności i ich rozliczanie

Konta zespołu 5 „Koszty według typów działalności „służą do ewidencji kosztów działalności 
operacyjnej w układzie według typów działalności.

Konto 500 – Koszty działalności podstawowej 

Konto 500 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej.
Na stronie Wn konta 500 ujmuje się poniesione koszty związane z prowadzoną działalnością 
w danym okresie.
Na stronie Ma konta 500 ujmuje się rozliczone koszty działalności podstawowej.

Konto 550  – Koszty zarządu

Konto 550 służy do ewidencji kosztów utrzymania zarządu jednostki i ogólnozakładowych.
Na stronie Wn konta 550 ujmuje się koszty zarządu i ogólnozakładowe. 
Na stronie Ma kont 550 ujmuje się ich zmniejszenia i przeksięgowania.
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Konto 550 nie może wykazywać salda na koniec roku

Konto 580  – Rozliczenie kosztów działalności

Konto 580 służy do porównania rzeczywistego kosztu wytworzenia poszczególnych 
produktów .
Na stronie Wn konta 580 ujmuje się w korespondencji z kontem 500  rzeczywisty koszt 
wytworzenia produktów.
Na stronie Ma konta 580 ujmuje się wartość tych produktów w korespondencji z kontem 600 
lub 700.

g. Zespół 6  – Produkty .
Konta zespołu 6 „Produkty” służą do ewidencji przychodów , rozchodów i stanu produktów 
wytworzonych przez jednostkę w postaci wyrobów gotowych lub półfabrykatów 
przechowywanych w magazynach.

Konto 600 Produkty gotowe i półfabrykaty

Konto 600 służy do ewidencji zapasów wyrobów gotowych.
Na stronie Wn konta 600 ujmuje się zwiększenia wartości produktów.
Na stronie Ma konta 600 ujmuje się zmniejszenia wartości produktów.
Konto 600 może wykazywać saldo Wn na koniec roku oznaczające wartość stanu 
niesprzedanych produktów gotowych.

Konto 640  – Rozliczenia międzyokresowe kosztów

Konto 640 służy do ewidencji kosztów przyszłych okresów (rozliczenia czynne) oraz rezerw 
na wydatki przyszłych okresów (rozliczenia bierne).
Na  stronie  Wn  konta  640  ujmuje  się  koszty  proste  i  złożone  poniesione  w  okresie 
sprawozdawczym,  a  dotyczące  przyszłych  okresów,  oraz  wydatki  poniesione  w  okresie 
sprawozdawczym, na które utworzono w okresach poprzednich rezerwę.
Na stronie Ma konta 640 ujmuje się utworzenie rezerwy na wydatki przyszłych okresów oraz 
zaliczenie  do  kosztów  okresu  sprawozdawczego  kosztów  poniesionych  w  okresach 
poprzednich.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 640 powinna umożliwić ustalenie:

wysokości tych kosztów zakupu, które podlegają rozliczeniu w czasie;
wysokości innych rozliczeń międzyokresowych kosztów z dalszym podziałem według ich 
tytułów.

Saldo Wn konta 640 wyraża koszty przyszłych okresów, a saldo Ma - rezerwy na wydatki 
przyszłych okresów.

8) Zespół 7 – Przychody i koszty ich uzyskania

Konta zespołu 7 „Przychody i koszty ich uzyskania” służą do ewidencji:

przekazanych przychodów i kosztów ich uzyskania z tytułu sprzedaży produktów, towarów, 
przychodów i kosztów operacji finansowych oraz pozostałych przychodów i kosztów 
operacyjnych;
podatków nieujętych na koncie 403;
dotacji i subwencji otrzymanych, które wpływają na wynik finansowy, oraz dotacji

Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz stosownie do 
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości oraz obliczenia podatków.

14



Konto 700 – Sprzedaż towarów i usług oraz koszt ich wytworzenia

Konto 700 służy do ewidencji  sprzedaży produktów (wyrobów gotowych i  półfabrykatów 
oraz  robót  i  usług)  własnej  działalności  na  rzecz  obcych  jednostek  oraz  działalności 
finansowo wyodrębnionej własnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.
Na stronie Wn konta 700 ujmuje się koszt wytworzenia sprzedanych produktów, obejmujący 
rzeczywisty koszt wytworzenia,  za który uważa się również wartość produktów w cenach 
ewidencyjnych, skorygowaną o odchylenia od cen ewidencyjnych.
Na stronie Ma konta 700 ujmuje się przychody ze sprzedaży, w korespondencji z kontami 
przede wszystkim zespołu 1 i 2 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4 bądź 5.
W końcu roku obrotowego przenosi się:

przychody ze sprzedaży na stronę Ma konta 860;
koszt sprzedanych produktów na stronę Wn konta 490, uznając konto 700.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 720 - Przychody z tytułu dochodów budżetowych

Konto 720 służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje się odpisy z tytułu dochodów budżetowych, a na stronie Ma 
konta 720 ujmuje się przychody z tytułu dochodów budżetowych.
Ewidencja  szczegółowa  prowadzona  do  konta  720  powinna  zapewnić  wyodrębnienie 
przychodów z tytułu dochodów budżetowych według pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i nie podatkowych dochodów budżetowych ewidencja szczegółowa 
jest prowadzona według zasad rachunkowości podatkowej, natomiast w zakresie podatków 
pobieranych przez inne organy ewidencję szczegółową stanowią sprawozdania o dochodach 
budżetowych sporządzane przez te organy.
W końcu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi się na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 – Przychody  finansowe

Konto  750  służy  do  ewidencji  przychodów  finansowych  nie  stanowiących  dochodów 
budżetowych.
Na  stronie  Ma  konta  750  ujmuje  się  przychody  z  tytułu  operacji  finansowych,  a  w 
szczególności  przychody  ze  sprzedaży  papierów  wartościowych,  przychody  z  udziałów  i 
akcji,  dywidendy  oraz  odsetki  od  udzielonych  pożyczek,  dyskonto  przy  zakupie  weksli, 
czeków obcych  i  papierów wartościowych  oraz odsetki  za  zwłokę  w zapłacie  należności, 
dodatnie różnice kursowe.
Ewidencja  szczegółowa  prowadzona  do  konta  750  powinna  zapewnić  wyodrębnienie 
przychodów finansowych z tytułu udziałów w innych podmiotach gospodarczych,  należne 
jednostce odsetki od pożyczek i zapłacone odsetki za zwłokę od należności.
W końcu roku obrotowego przenosi się przychody finansowe na stronę Ma konta 860 (Wn 
konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - Koszty finansowe

Konto 751 służy do ewidencji kosztów finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje się w szczególności wartość sprzedanych udziałów, akcji i 
papierów wartościowych, odsetki od obligacji,  odsetki od kredytów i pożyczek, odsetki za 
zwłokę w zapłacie zobowiązań, z wyjątkiem obciążających inwestycje w okresie realizacji, 
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dyskonto przy sprzedaży weksli, czeków obcych i papierów wartościowych, ujemne różnice 
kursowe, z wyjątkiem obciążających inwestycje w okresie realizacji.
Ewidencja  szczegółowa  prowadzona  do  konta  751  powinna  zapewnić  wyodrębnienie  w 
zakresie  kosztów  operacji  finansowych  -  zarachowane  odsetki  od  pożyczek  i  odsetki  za 
zwłokę od zobowiązań.
W końcu roku obrotowego przenosi się koszty operacji finansowych na stronę Wn konta 860 
(Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - Pozostałe przychody operacyjne

Konto  760  służy  do  ewidencji  przychodów  niezwiązanych  bezpośrednio  ze  zwykłą 
działalnością jednostki, w tym wszelkich innych przychodów niż podlegające ewidencji na 
kontach: 700, 720, 730, 750.
W szczególności na stronie Ma konta 760 ujmuje się:

przychody ze sprzedaży materiałów w wartości cen zakupu lub nabycia materiałów;
przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych i 
inwestycji;
pozostałe przychody operacyjne, do których zalicza się w szczególności odpisane 
przedawnione zobowiązania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodpłatnie 
otrzymane środki obrotowe;
zmniejszenie stanu produktów w korespondencji ze stroną Wn konta 490.
z wynajmem środków trwałych jednostki, gdy nie stanowi to przedmiotu jej statutowej 
działalności;

W końcu roku obrotowego przenosi się pozostałe przychody operacyjne na stronę Ma konta 
860, w korespondencji ze stroną Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - Pozostałe koszty operacyjne

Konto 761 służy do ewidencji kosztów niezwiązanych bezpośrednio ze zwykłą działalnością 
jednostki.
W szczególności na stronie Wn konta 761 ujmuje się:

koszty osiągnięcia pozostałych przychodów w wartości cen zakupu lub nabycia materiałów;
pozostałe koszty operacyjne, do których zalicza się w szczególności kary, odpisane 
przedawnione, umorzone i nieściągalne należności, odpisy aktualizujące od należności, 
koszty postępowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpłatnie przekazane środki 
obrotowe.

Konto 761 służy również - w jednostkach ewidencjonujących koszty na kontach: 400, 401, 
402,  403,  404,  405,  409,  490  oraz  zespołu  5  -  do  ewidencji  zapisów  uzupełniających, 
dokonanych na kontach zespołów 5 i 6 z tytułu zwiększeń bądź zmniejszeń stanu produktów 
(w tym także rozliczeń międzyokresowych kosztów), w korespondencji z innymi kontami niż 
konto 490, konta zespołów 5 lub 6 oraz konta kosztu własnego sprzedaży w zespole 7. Na 
stronie Wn konta 761 (w korespondencji ze stroną Ma konta 490) ujmuje się zwiększenie 
stanu produktów.
W końcu roku obrotowego przenosi się:

na stronę Wn konta 490 - koszty związane z zakupem i sprzedażą składników majątku, 
jeżeli zostały ujęte na koncie 761, w korespondencji ze stroną Ma konta 761;
na stronę Wn konta 860 pozostałe koszty operacyjne, w korespondencji ze stroną Ma konta 
761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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8) Zespół 8 – Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Konta zespołu 8 służą do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji 
z budżetu, rezerw i rozliczeń międzyokresowych przychodów.

Konto 800 – Fundusz jednostki

Konto 800 służy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego jednostki i ich 
zmian.
Na  stronie  Wn  konta  800  ujmuje  się  zmniejszenia  funduszu,  a  na  stronie  Ma  –  jego 
zwiększenia, zgodnie z odrębnymi przepisami regulującymi gospodarkę finansową jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje się w szczególności:

przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęci sprawozdania finansowego, straty 
bilansowej roku ubiegłego z konta 800;
przeksięgowanie pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych dochodów 
budżetowych z konta 222;
pokrycie amortyzacji podstawowych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i 
prawnych;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje się w szczególności:
przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, zysku 
bilansowego roku ubiegłego z konta 860;
przeksięgowanie, pod datą sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatków 
budżetowych z konta 223;
różnice z aktualizacji środków trwałych;
nieodpłatne otrzymanie środków trwałych i inwestycji.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 851 – Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych

Konto  851 służy  do  ewidencji  stanu  oraz  zwiększeń  i  zmniejszeń  zakładowego funduszu 
świadczeń socjalnych.
Środki pieniężne tego funduszu, wyodrębnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje 
się na koncie 135 „Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia”. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 851 pozwala na wyodrębnienie:

stanu, zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, z podziałem 
według źródeł zwiększeń i kierunków zmniejszeń;
wysokości poniesionych kosztów i wysokości uzyskanych przychodów przez poszczególne 
rodzaje działalności socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraża stan zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.

Konto 860 – Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Konto 860 służy do ustalania  wyniku finansowego jednostki  oraz bieżącej  ewidencji  strat 
i zysków nadzwyczajnych.
W ciągu roku obrotowego jednostki ujmują na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne, 
a na stronie Ma – zyski nadzwyczajne.
W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę:

poniesionych kosztów, w korespondencji z kontem 400, 401;
kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraz pozostałych kosztów 
operacyjnych, w korespondencji z kontem 760;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje się w końcu roku obrotowego sumę:
uzyskanych przychodów, w korespondencji z poszczególnymi kontami zespołu 7;
pokrycia kosztów amortyzacji, w korespondencji z kontem 761.
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Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn – 
stratę  netto,  saldo  Ma –  zysk  netto.  Saldo  przenoszone  jest  w roku następnym  pod datą 
przyjęcia sprawozdania finansowego na konto 800.

Konta pozabilansowe
Konto 975 - Wydatki strukturalne

Konto 975 służy do ewidencji wydatków strukturalnych w jednostkach, w których ewidencja 
wydatków strukturalnych  nie  jest  uwzględniona  w ewidencji  analitycznej  prowadzonej  do 
kont bilansowych.
Na  stronie  Wn  konta  975  ujmuje  się  wartość  zrealizowanych  wydatków  strukturalnych 
według klasyfikacji wydatków strukturalnych.
Na stronie Ma konta 975 ujmuje się wartość wydatków strukturalnych.

Konto 980 - Plan finansowy wydatków budżetowych

Konto  980  służy  do  ewidencji  planu  finansowego  wydatków  budżetowych  dysponenta 
środków budżetowych.
Na  stronie  Wn  konta  980  ujmuje  się  plan  finansowy wydatków  budżetowych  oraz  jego 
zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje się:

   równowartość zrealizowanych wydatków budżetu;
   wartość planu niewygasających wydatków budżetu do realizacji w roku następnym;
   wartość planu niezrealizowanego i wygasłego.

Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego 
wydatków budżetowych.

Konto 998 - Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego

Konto 998 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych ujętych w 
planie  finansowym  jednostki  budżetowej  danego  roku  budżetowego  oraz  w  planie 
finansowym nie wygasających wydatków budżetowych ujętych do realizacji w danym roku 
budżetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje się:

   równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych wdanym roku budżetowym;
   równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku   
         następnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji i 
innych  postanowień,  których  wykonanie  spowoduje  konieczność  dokonania  wydatków 
budżetowych w roku bieżącym.
Ewidencja szczegółowa do konta 998 jest  prowadzona według podziałek klasyfikacyjnych 
planu finansowego, z wyodrębnieniem planu nie wygasających wydatków.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat

Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych 
lat oraz nie wygasających wydatków, które mają być zrealizowane w latach następnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje się równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych 
w latach poprzednich, a obciążających plan finansowy roku bieżącego jednostki budżetowej 
lub plan finansowy nie wygasających wydatków przeznaczony do realizacji w roku bieżącym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych.
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Ewidencja szczegółowa do konta 999 jest  prowadzona według podziałek klasyfikacyjnych 
planu finansowego, z wyodrębnieniem planu nie wygasających wydatków.
Na koniec roku konto 999 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie wydatków 
budżetowych lat przyszłych.

4.Konta analityczne do kont księga główna:

011 ,, Środki trwałe”

księgi inwentarzowej
indywidualnych kart poszczególnych obiektów inwentarzowych
tabeli amortyzacyjnej

Księga  inwentarzowa  prowadzona  jest  w sposób chronologiczny  dla  wszystkich  środków 
trwałych z podziałem na grupy odpowiadające KŚT i zawiera następujące informacje:

datę przyjęcia do użytkowania, numer i rodzaj dowodu
nazwę środka trwałego
wartość początkową środka trwałego 
symbol klasyfikacji środków trwałych
stawkę amortyzacji
półroczną i roczną kwotą amortyzacji
rok budowy lub rok produkcji
miejsce eksploatacji
datę rozchodu i numer dowodu
numer pozycji księgowania rozchodu
wartość umorzenia na moment rozchodu

013 ,, Pozostałe środki trwałe” oraz 020 ,, Wartości niematerialne i prawne”

Zaprowadzone są książki inwentarzowe :

Książki podzielone są :

I –  wprowadzono wyposażenie pracowni komputerowych (s.205,300) oraz sprzętu 
komputerowego ,sprzętu  RTV,  oprogramowania.

                  

II –  wprowadzono sprzęt AGD, sportowy i techniczny.  
          
III – wprowadzono wyposażenie pracowni technologicznych ( s.104,203,304,305), pracowni 

ekonomicznej ( s.105)     

IV – wprowadzono wyposażenie sal gimnastycznych dużej i małej, magazynu sportowego oraz 
pracowni wyposażenia technicznego.

V -  wprowadzono wyposażenie pracowni polonistycznej (s.208,309), historycznej ( s.308), 
fizycznej (s.206), zasad żywienia (s.204), matematyczna (s.310) oraz pracownie 
biologiczna i PO.

VI – wprowadzono wyposażenie : sprzęt AGD, tablice szkolne, stojaki do map, gaśnice , koce, 
żelazka, grzejniki, odkurzacze, aparaty techniczne, sztandary i gabloty.

VII – wprowadzono wyposażenie: szafy regały, stoły, ławy, stoliki, biurka, taborety, krzesła, 
fotele, wieszaki.

VIII – wprowadzono wyposażenie : drabiny, kosze, wagi, wózki, sprzęt medyczny, 
wyposażenie warsztatu naprawczego, sprzęt RTV, wyposażenie biur. 

19



IX – wprowadzono wyposażenie warsztatu szkolnego.
 
X – wprowadzono drobny sprzęt warsztatu szkolnego.                  

014 ,, Zbiory biblioteczne” 

Prowadzona jest książka inwentarzowa ilościowo – wartościowa. 
Zawiera wpisy:

zakupu lub nieodpłatnie otrzymanych książek
ubytki zniszczonych lub zagubionych książek

201 ,,Rozrachunki z dostawcami” analityka komputerowa według 

   rozrachunków z poszczególnymi kontrahentami.

225 ,, Rozrachunki z budżetami” analityka komputerowa  

według poszczególnych tytułów rozrachunków z budżetem

1 - podatki dochodowe od osób fizycznych - budżet
2 - podatki dochodowe od osób fizycznych – wydzielony rachunek
3 – podatek VAT należny i naliczony – wydzielony rachunek
4 - podatki dochodowe od osób fizycznych Fundusz Socjalny

229 ,, Pozostałe rozrachunki publicznoprawne” analityka komputerowa 

według poszczególnych tytułów i podmiotów rozrachunków

1 – składki ZUS – pracownik  ( administracja i obsługa )
2 – składki ZUS – pracownik ( nauczyciele)
3 – Składki ZUS – pracownik – wydzielony rachunek
4 – składki ZUS – pracodawca (administracja i obsługa)
5 – składki ZUS – pracodawca (nauczyciele)
6 – składki ZUS – pracodawca – wydzielony rachunek
7 – składka PFRON

231 ,,  Rozrachunki  z  tytułu  wynagrodzeń”  analityka  komputerowa   według   rodzaju 

pracowników , wobec których zostały naliczone wynagrodzenia lub świadczenia rzeczowe 

zaliczane zgodnie z odrębnymi przepisami do wynagrodzeń

1 -  administracja i obsługa
2 -  nauczyciele
3 – umowy zlecenia- wydzielony rachunek

234 ,,  Pozostałe  rozrachunki  z  pracownikami”  analityka  komputerowa  według 

poszczególnych pracowników oraz według tytułów rozrachunków.

240 ,,Pozostałe  rozrachunki”  analityka  komputerowa   według  poszczególnych  tytułów 

rozrachunków, roszczeń i rozliczeń.
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401-409  ,,Koszty  według  rodzajów”  analityka  komputerowa   według  pozycji  planu 

finansowego  oraz  w  przekrojach  dostosowanych  do  potrzeb  planowania,  analizy  i 

sprawozdawczości z uwzględnieniem podziałek klasyfikacji budżetowej wydatków.

750 ,, Przychody  finansowe” z uwzględnieniem podziałek klasyfikacji budżetowej dochodów 

budżetu i wydzielonego rachunku . 

760 ,,Pozostałe przychody operacyjne” analityka komputerowa według podziałek klasyfikacji 

budżetowej dochodów budżetu i wydzielonego rachunku.

851 ,, Zakładowy fundusz socjalny” według:

źródeł zwiększeń i kierunków wykorzystania funduszu
przychodów i kosztów poszczególnych rodzajów działalności socjalnej 
analityka komputerowa 
1 -  wczasy dla pracowników
2 - wczasy dla emerytowanych pracowników
3 -  kolonie, obozy, zimowiska 
4 -  wycieczki
5 -  paczki dla dzieci
6 -  świadczenia urlopowe dla nauczycieli
7 -  zapomogi
8 -  odsetki bankowe
9 -  oprocentowanie pożyczek
10 - naliczenie funduszu
11 - pozostałe wydatki 
99 - fundusz lat ubiegłych
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