Zatqcznik Nr 1
Do Zasad (Polityki) rachunkowosci
w ZSP Nr 4 w Lodzi

Zakladowy Plan Kont

dla Zespolu Szkol Ponadgimnazjalnych nr 4 w Y.odzi

1.Sposdb prowadzenia ksiag rachunkowych
Zespot Szkol Ponadgimnazjalnych nr 4 prowadzi ksiggi rachunkowe komputerowo za

pomoca programu FK opracowanego przez Centrum Informatyki ,,COWI” w oparciu o
zaktadowy plan kont opracowany na podstawie wykazu kont podanych w jednolitym planie
kont dla jednostek budzetowych i1 samorzadowych ( zalacznik nr 3 do Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci
oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej -Dz. U. Nr 128, poz. 861)
2. Wykaz zakladowego planu kont

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksigga gldéwna i wykaz ksiag pomocniczych oraz
opis przyjetych przez Zespodt Szkét Ponadgimnazjalnych nr 4 zasad klasyfikacji zdarzen w
porzadku chronologicznym 1 systematycznym, a takze zasady prowadzenia ksiag
pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksigga gtowna.

Zaktadowy plan kont Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 4 obejmuje nastgpujace konta:

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwate

014 — Zbiory biblioteczne

020 — Warto$ci niematerialne i prawne

071 — Umorzenie $srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 — Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Zesp6l 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 — Kasa — budzet

101/1 — Kasa — wydzielony rachunek

103 — Kasa — fundusz socjalny

104 — Kasa — sumy na zlecenie

105 — Kasa — stypendia

130 — Rachunek biezacy jednostki

131 — Rachunek biezacy jednostki — stypendia



132 — Rachunek dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych - rachunek dochodow
wydzielonego rachunku jednostki
135 — Rachunek $rodkow funduszu specjalnego przeznaczenia — ZFSS
139 — Inne rachunki bankowe — sumy na zlecenie
141 — Srodki pienigzne w drodze z podziatem:
1411 — budzet
1412 — srodki wydzielonego rachunku
1413 — $rodki funduszu socjalnego
1414 — $rodki funduszy okreslonego przeznaczenia

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

201/1 — Rozrachunki z odbiorcami - wydzielony rachunek

202 — Rozrachunki z dostawcami - wydzielony rachunek

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

222/1 — Rozliczenie dochodéw budzetowych - wydzielony rachunek

223 — Rozliczenie wydatkoéw budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

225/1 — Rozrachunki z budzetami -wydzielony rachunek

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

229/1 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne - wydzielony rachunek

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

231/1 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen - wydzielony rachunek

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami z podziatem:

2341 — pozostate rozrachunki z pracownikami — budzet

2342 — pozostate rozrachunki z pracownikami - wydzielony rachunek

2343 — pozostate rozrachunki z pracownikami — fundusz socjalny pozyczki na
remont

2344 — rozliczenie zaliczek z funduszu socjalnego

240 — Pozostale rozrachunki z podzialem:

2401 — pozostate rozrachunki — budzet

2402 — pozostale rozrachunki — wydzielony rachunek

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary

310 — Materiaty z podziatem:
3101 — materiaty budzet
3102 — materialy - wydzielony rachunek

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatdow i energii z podzialem:
4011 — budzet

4012 — wydzielony rachunek

402 — Ustugi obce z podziatem:
4021 — budzet

4022 — wydzielony rachunek

403 — podatki i oplaty z podziatem:
4031 — budzet

4032 — wydzielony rachunek

404 — Wynagrodzenia z podziatem:
4041 — budzet



4042 — wydzielony rachunek
405 — Ubezpieczenia spoteczne 1 inne §wiadczenia z podziatem:
4051 — budzet
4052 — wydzielony rachunek
409 — Pozostale koszty rodzajowe z podzialem:
4091 — budzet
4092 — wydzielony rachunek
490- Rozliczenie kosztow z podzialem :
4901 — budzet
4902 — wydzielony rachunek
Zespol 5 — Koszty wedlug typow dzialalno$ci i ich rozliczanie

500 — Koszty dziatalnosci podstawowej — wydzielony rachunek

550 — Koszty zarzadu — wydzielony rachunek

580 - Rozliczenie kosztow dzialalno$ci — wydzielony rachunek
Zespol 6 — Produkty

600 — Produkty gotowe — wydzielony rachunek
640 — Rozliczenie migdzyokresowe kosztow z podziatem :
v" 6401 — budzet
v' 6402 — wydzielony rachunek
Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

700 — Sprzedaz towardéw i ushug z podziatem:
7001 — sprzedaz — budzet
7002 — sprzedaz — wydzielony rachunek
701 — koszt wytworzenia towarow 1 ustlug — wydzielony rachunek.
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych z podziatem :
v 7201 — budzet
v' 7202 — wydzielony rachunek
750 — Przychody z podziatem:
v" 7501 — przychody i koszty finansowe — budzet
v' 7502 — przychody i koszty finansowe — wydzielony rachunek
751 — Koszty finansowe z podziatem :
v' 7511 — budzet
v 7512 — wydzielony rachunek
760 — Pozostate przychody operacyjne z podzialem:
v' 7601 - pozostate przychody i koszty — budzet
v’ 7602 - pozostate przychody i koszty — wydzielony rachunek
761 — Pozostate koszty operacyjne z podziatem :
v' 7611 — budzet
v 7602 — wydzielony rachunek
Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki z podziatem :
v' 8001 — budzet
v' 8002 — wydzielony rachunek
851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
860 — Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy z podziatem :
v'8601 — budzet
v 8602 - wydzielony rachunek
Konta pozabilansowe
975 — Wydatki strukturalne
980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat



3.Zasady funkcjonowania kont

Konta bilansowe

1) Zespot 0 — Majqtek trwaly
Na kontach zespotu 0 ,,Majatek trwaty” ewidencjonuje sig:

rzeczowy majatek trwaty;
warto$ci niematerialne 1 prawne;
finansowy majatek trwaty;
umorzenie majatku;
inwestycje.

Konto 011 — Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwalych zwiazanych z dziatalnoscia jednostki oraz gruntdéw, ktore nie podlegaja
ujeciu na kontach 013, 014, 020, umarzane sa stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych
podanych w zataczniku do ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwalych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
przychody nowych lub uzywanych §rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkowa
srodkow trwatych;
przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;
nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;
zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;
ujawnione niedobory srodkow trwatych;
zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 umozliwia:
ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych;
ustalenie 0sob ktorym powierzono $rodki trwate;
nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Do szczegdtowej ewidencji §rodkow trwatych stuzy ksigga inwentarzowa $rodkow trwatych,
szczegotowe indywidualne karty obiektow, tabele amortyzacyjne.
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw trwatych w warto$ci
poczatkowe;.
Konto 013 — Pozostale Srodki trwale

Konto 013 shuizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011,014, 020, wydanych
do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu w petnej wartosci
w miesiacu wydania do uzywania.



Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
wartosci poczatkowej pozostatych s$rodkéow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia uyjmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,

nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia

lub zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjgcia z ewidencji syntetycznej,

ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej
srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktorych znajduja sig srodki trwate.
Ewidencja prowadzona jest w ksiazkach inwentarzowych , ktére zawieraja pomoce naukowe,
meble oraz inny sprzet szkolny.
Sprzet ponizej wartosci 1000 zt znajduje si¢ w ksiazce inwentarzowej tylko w ewidencji
ilosciowe;.
Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkoéw trwatych znajdujacych
si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Konto 014 — Zbiory biblioteczne

Konto 014 shuizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
szkolnych zbiorow bibliotecznych. Zbiory biblioteczne sa umarzane w 100%w miesiacu
wprowadzenia do ewidencji ksiggowej zbiorow bibliotecznych.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
1 warto$ci poczatkowej zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
przychod zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,
nadwyzki zbiorow bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
rozchod zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania,
niedobory zbiordéw bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbiorow bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.
Odpowiedzialno$¢ materialng za zbiory ponosza pracownicy biblioteki, ktoérzy prowadza
ksiggozbidr i ksiazke ubytkow.
Ksiggozbior stanowi analityke do konta 014.
Konto 014 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych
znajdujacych sig¢ w szkole.

Konto 020 — Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
warto$ci niematerialnych i prawnych. Na koncie tym ujmuje si¢ nabyte licencje na programy
komputerowe. Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nie wyzszej niz 3500
ztotych podlegaja jednorazowemu umorzeniu w miesiacu przyjecia do uzywania, natomiast
te, ktorych warto$¢ poczatkowa przekracza 3500 zlotych sa umarzane stopniowo wedlug
stawek amortyzacyjnych ( z wyjatkiem tych, ktore sa zwigzane z pomocami dydaktycznymi).
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniegjszenia stanu wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, w wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 1 072.



Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia
warto$ci niematerialnych i prawnych, oraz o0séb odpowiedzialnych za ich uzytkowanie.
Ewidencje analityczna konta 020 stanowia wpisy do ksiazek inwentarzowych konkretnych
pracowni, w ktérych zainstalowane sa programy komputerowe.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowe;.

Konto 071 — Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 shuizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 072 — Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

Konto 072 shuizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie S$rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie oraz zdjgtych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowiacych
niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych obciazajacych odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek §rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,
dotyczace srodkow trwatych oraz wartoSci niematerialnych i1 prawnych otrzymanych
nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 — Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Konto 080 shuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zarowno przez obcych
wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie;
poniesione koszty dotyczace przekazywania do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych
od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalno$ci gospodarczej;
poniesione koszty ulepszania srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcija,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka
trwalego;



rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
a w szczegolnosci:

srodkoéw trwatych;

wartosci niematerialnych i prawnych;

warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji;

rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.
Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych srodkoéw trwatych.
Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

2) Zespot 1 — Srodki pienieine i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” shuza do ewidencji:
srodkow pienigznych, przechowywanych w kasie
srodkow pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach;
innych $rodkoéw pienigznych.
Konta zespolu 1 odzwierciedlaja operacje pieni¢zne oraz obroty i stany sSrodkow
pienigznych..
Konto 101 — Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji gotowki znajdujacej si¢ w kasie szkoty.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie
Ma — rozchody gotéwkowe i niedobory kasowe.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie

Ewidencja szczegdtowaq s raporty kasowe, ktore wykazuja stan faktyczny gotowki w kasie.

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostek budzetowych

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotow na rachunku
bankowym jednostki z tytulu wydatkow i dochodow (wplywoéw) budzetowych objetych
planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw budzetowych:
otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym w
korespondencji z kontem 223;
z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych
w korespondencji z kontem 221 lub innym wlasciwym kontem.
Na stronie Ma konta ujmuje sig:
zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w
tym réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z
wiasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7;
okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;
Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwiazku,
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem.
Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do bigdnych
zapisow, zwrotow nadpflat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Konto 130 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan $rodkéw budzetowych
na rachunku biezacym jednostki budzetowe;..
Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:



srodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;
przelewu do budzetu dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 222.

Konto 132 — Rachunek dochodéw samorzadowych jednostki budzetowej

Konto 132 stuzy do ewidencji $rodkdéw pienigznych gromadzonych na wydzielonym
rachunku bankowym w szczegdlnosci z tytutu: wplywow z tytutu sprzedazy wyrobow i ustug
warsztatow, spadkow, zapisow, darowizn, odszkodowan i wptat za utracone lub uszkodzone
mienie bgdace w zarzadzie albo w uzytkowaniu samorzadowej jednostki budzetowej i
przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci podstawowej jednostki, z wylaczeniem
finansowania wynagrodzen osobowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wptyw $rodkow pienigznych na ten rachunek, a na
stronie Ma - wyplaty §rodkéw pienig¢znych z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych tytutow pozyskiwania dochodow wedtug dziatow, rozdziatéw 1 paragrafow.
Saldo konta 132 ulega likwidacji poprzez odprowadzenie srodkéw pienigznych pozostajacych
na rachunku bankowym na dzien 31 grudnia roku budzetowego na rachunek budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 - Rachunek Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 shuizy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegb6lnosci zakltadowego funduszu §wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pieni¢znych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyplaty §rodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegolowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych §rodkéw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczeg6lnosci ewidencj¢ obrotdéw na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

akredytyw bankowych otwartych przez jednostke;

czekow potwierdzonych;

sum depozytowych;

sum na zlecenie;

srodkdéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sig ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisoOw konta 139 migdzy ksiggowos$cia
jednostki a ksiggowoscia banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych z
rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pieni¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkéw
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.



Konto 141 — Inne SrodKki pieni¢zne

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych takich jak czeki, a takze Srodkow
pienig¢znych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu innych $rodkdw pienigznych, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu innych srodkéw pienig¢znych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan innych $srodkéw pieni¢znych w
drodze.

3) Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji rozrachunké6w oraz roszczen.
Konta zespolu 2 stuza takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych
z rozrachunkami 1 roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do kont zespotu 2 umozliwia wyodrgbnienie
poszczegbdlnych grup rozrachunkow, rozliczen i roszczen spornych, ustalenia przebiegu ich
rozliczen oraz stanu nalezno$ci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem

wedhug kontrahentow.

Konto 201 — RozrachunKki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw 1 roszczen z tytutu dostaw, robdt i ustug, w tym
rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug, a takze nalezno$ci z tytutu przychodow
finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do
dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sa na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate nalezno$ci 1 roszczenia oraz splatg 1 zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje za powstale zobowiazania oraz splat¢ i1 zmniejszenie naleznoS$ci
1 roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i
zobowiazan wedtug poszczegdlnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosSci 1 roszczen, a saldo
Ma — stan zobowiazan.

Konto 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 shuizy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodow
budzetowych, w ktdrych termin ptatno$ci przypada na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych 1 zwroty nadpfat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki budzetowe;.

Konto 222 — Rozliczenie dochod6w budzetowych

Konto 222 shuizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
dochodow budzetowych.
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Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji z kontami 1301 132.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodow
budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 shuizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ budzetowa
wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow
budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy $rodkow budzetowych otrzymanych
od dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkow budzetowych jednostki w
korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan s$rodkow budzetowych,
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia  §rodkow  budzetowych niewykorzystanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130.

Konto 225 — Rozrachunki z budzetem

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ wptaty podatkéw z tytutu zobowiazan wobec budzetu, a
na stronie Ma zobowigzania wobec budzetu.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci i
zobowiazan wobec budzetu.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma — stan
zobowiazan wobec budzetow.

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 shuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz PFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznos$ci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowiazan,
a na stronie Ma — zobowiazania, splat¢ 1 zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci 1 zobowigzan wedlug tytulow rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi
dokonywane sa rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 shuizy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pieni¢znych i1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznoSci za pace
wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

v' wyplaty pieni¢zne wynagrodzen;

v’ warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
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v’ potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 shuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw
z innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

wyptacone pracownikom zaliczki 1 sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke;

nalezno$ci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych;

naleznosci 1 roszczenia od pracownikow z tytulu niedoborow 1 szkod;

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

wydatki wytozone przez pracownikoéw w imieniu jednostki;

rozliczone zaliczki 1 zwroty $rodkoéw pienigznych;

wplywy naleznos$ci od pracownikow.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
nalezno$ci, roszczen 1 zobowigzan z poszczegldlnymi pracownikami wedlug tytutow
rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo
Ma — stan zobowiazan wobec pracownikow.

Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci 1 roszczen oraz zobowiazan objetych ewidencja na
kontach 201 — 234. Sa to migdzy innymi rozrachunki dotyczace potracen dokonanych na
listach wynagrodzen z innych tytutow niz podatki i sktadki odprowadzane do ZUS.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznoSci i roszczenia oraz splatg
1 zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma — powstale zobowiazania oraz splate
1 zmniejszenie nalezno$ci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 umozliwia ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosSci 1 roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan.

Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznos$ci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisoOw aktualizujacych naleznos$ci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznos$ci, a na stronie Ma -
zwigkszenie wartosci odpisoOw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci

4) Zespotl 3 — Materialy i towary

Konto 310 — Materialy

Konta zespotu 3 ,,Materiaty i towary” shuza do ewidencji zapaséw materiatow konta 310 Na
koncie 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapaséw materialdéw 1 towaréw znajdujacych si¢ w
magazynie w cenach zakupu. Ewidencja szczegotowa do konta 310 jest prowadzona kartoteka
ilosciowa lub kartoteka ilosciowo — warto$ciowa.
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5) Zespol 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji zwiazanych z
dziatalnoscia operacyjna:

kosztow amortyzacji (konto 400)

kosztow prostych w uktadzie rodzajowym (konto 401- 409)
Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowanych — zgodnie z odrgbnymi
przepisami — z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Konto 400 — Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych i
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisOw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w
koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konta 401 — 409 shluza do ewidencji kosztow prostych wedlug rodzaju.

Na stronie Wn kont ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.
Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczosci.

Konta 401-409 moga wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow. Salda kont 401-409 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 - ZuZycie materialow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii na cele dzialalnos$ci
podstawowej, pomocniczej i ogblnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow 1 energii, a
na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia
materiatlow 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku
kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Konto 402 - Ustugi obce

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztéw ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomos$ci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnoSci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty
skarbowej i optaty administracyjne;.
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Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztoéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego
tytutu na konto 860.

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 shuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwotg naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalno$ci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sig je na konto 860.

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych umow, ktdre nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i
$wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
z tytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnos$ci
finansowej 1 pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.

f- Zespol 5 — Koszty wedlug typow dzialalnosci i ich rozliczanie

Konta zespotu 5 ,,Koszty wedlug typoéw dziatalnosci ,,stuza do ewidencji kosztéw dziatalnosci
operacyjnej w uktadzie wedtug typow dziatalnosci.

Konto 500 — Koszty dzialalnosci podstawowej

Konto 500 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowe;j.

Na stronie Wn konta 500 ujmuje si¢ poniesione koszty zwiazane z prowadzona dziatalnos$cia
w danym okresie.

Na stronie Ma konta 500 ujmuje si¢ rozliczone koszty dziatalnosci podstawowe;.

Konto 550 — Koszty zarzadu

Konto 550 stuzy do ewidencji kosztéw utrzymania zarzadu jednostki 1 ogdlnozaktadowych.
Na stronie Wn konta 550 ujmuje si¢ koszty zarzadu i ogdlnozaktadowe.
Na stronie Ma kont 550 ujmuje si¢ ich zmniejszenia i1 przeksiggowania.
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Konto 550 nie moze wykazywac¢ salda na koniec roku

Konto 580 — Rozliczenie kosztow dzialalnosci

Konto 580 stuzy do poréwnania rzeczywistego kosztu wytworzenia poszczegolnych
produktow .

Na stronie Wn konta 580 ujmuje si¢ w korespondencji z kontem 500 rzeczywisty koszt
wytworzenia produktow.

Na stronie Ma konta 580 ujmuje si¢ wartos¢ tych produktow w korespondencji z kontem 600
lub 700.

g. Zespol 6 — Produkty .

Konta zespotu 6 ,,Produkty” stuza do ewidencji przychodow , rozchodéw i stanu produktow
wytworzonych przez jednostke w postaci wyrobow gotowych lub potfabrykatow
przechowywanych w magazynach.

Konto 600 Produkty gotowe i polfabrykaty

Konto 600 stuzy do ewidencji zapaséw wyrobow gotowych.

Na stronie Wn konta 600 ujmuje si¢ zwigkszenia wartosci produktow.

Na stronie Ma konta 600 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci produktow.

Konto 600 moze wykazywac¢ saldo Wn na koniec roku oznaczajace warto$¢ stanu
niesprzedanych produktéw gotowych.

Konto 640 — Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).
Na stronie Wn konta 640 ujymuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach poprzednich rezerwe.
Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow oraz
zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach
poprzednich.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie;
wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedlug ich
tytutow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma - rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

8 Zespotl 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

Konta zespotu 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania” stuza do ewidenc;ji:

przekazanych przychodow i kosztow ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktow, towarow,

przychoddéw i1 kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw

operacyjnych;

podatkéw nieujetych na koncie 403;

dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i1 sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.
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Konto 700 — Sprzedaz towarow i ushug oraz koszt ich wytworzenia

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow (wyrobow gotowych i potfabrykatow
oraz robot i1 ushug) wilasnej dzialalno$ci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci
finansowo wyodrebnionej wtasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.
Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktow, obejmujacy
rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktory uwaza si¢ rowniez wartos¢ produktow w cenach
ewidencyjnych, skorygowana o odchylenia od cen ewidencyjnych.
Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami
przede wszystkim zespotu 1 1 2 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4 badz 5.
W koncu roku obrotowego przenosi sig:

przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860;

koszt sprzedanych produktoéw na strong Wn konta 490, uznajac konto 700.
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodow z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych 1 nie podatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegdtowa
jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkdéw
pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdlowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych nie stanowiacych dochodéw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w
szczegllnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartoSciowych, przychody z udzialow i
akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych 1 papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodow finansowych z tytutu udziatow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - Koszty finansowe

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udziatoéw, akeji 1
papierow warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i1 pozyczek, odsetki za
zwloke w zaptacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji,
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dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych, ujemne roznice
kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalno$cia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750.
W szczegbdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:
przychody ze sprzedazy materialdow w warto$ci cen zakupu lub nabycia materiatow;
przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych 1
inwestycji;
pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci odpisane
przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodptatnie
otrzymane $rodki obrotowe;
zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strona Wn konta 490.
z wynajmem $rodkow trwatych jednostki, gdy nie stanowi to przedmiotu jej statutowe;j
dziatalnoSci;
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencji ze strona Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio ze zwykta dziatalnoscia
jednostki.
W szczego6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
koszty osiagnigcia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;
pozostale koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegolnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznos$ci, odpisy aktualizujace od naleznosci,
koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane $rodki
obrotowe.
Konto 761 stuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespolu 5 - do ewidencji zapisOw uzupelniajacych,
dokonanych na kontach zespolow 5 i 6 z tytutu zwigkszen badz zmniejszen stanu produktow
(w tym takze rozliczen migdzyokresowych kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz
konto 490, konta zespotow 5 lub 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na
stronie Wn konta 761 (w korespondencji ze strona Ma konta 490) ujmuje si¢ zwigkszenie
stanu produktow.
W koncu roku obrotowego przenosi sig:
na strong Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza sktadnikow majatku,
jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;
na strong¢ Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strona Ma konta
761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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8 Zespotl 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji
z budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjeci sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegltego z konta 800;
przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;
pokrycie amortyzacji podstawowych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych;
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;
roznice z aktualizacji §rodkow trwatych;
nieodplatne otrzymanie §rodkow trwatych i inwestycji.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktoére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 851 — Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 ,,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 851 pozwala na wyodrgbnienie:
stanu, zwigkszen i1 zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych, z podziatem
wedlug Zrodet zwigkszen 1 kierunkow zmniejszen;
wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczeg6lne
rodzaje dziatalnoS$ci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat
1 zyskow nadzwyczajnych.
W ciagu roku obrotowego jednostki ujmuja na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne,
a na stronie Ma — zyski nadzwyczajne.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:
poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401;
kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 760;
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7;
pokrycia kosztéw amortyzacji, w korespondencji z kontem 761.
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Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
stratg¢ netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data
przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 975 - Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych w jednostkach, w ktorych ewidencja
wydatkoéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do
kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych
wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ warto§¢ wydatkow strukturalnych.

Konto 980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;
wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym;
wartos$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.
Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym nie wygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych wdanym roku budzetowym:;
roéwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bgda obciazaly wydatki roku
nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu nie wygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przyszlych lat

Konto 999 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz nie wygasajacych wydatkow, ktdre maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;j
lub plan finansowy nie wygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
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Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu nie wygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

4.Konta analityczne do kont ksiega glowna:

011 ,, Srodki trwate”

ksiggi inwentarzowe;j

indywidualnych kart poszczegdlnych obiektow inwentarzowych

tabeli amortyzacyjnej
Ksigga inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny dla wszystkich $rodkéw
trwatych z podzialem na grupy odpowiadajace KST i zawiera nastepujace informacje:

datg przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu

nazwe Srodka trwatego

warto$¢ poczatkowa Srodka trwatego

symbol klasyfikacji srodkéw trwatych

stawke amortyzacji

potroczna 1 roczng kwota amortyzacji

rok budowy lub rok produkcji

miejsce eksploatacji

date rozchodu i numer dowodu

numer pozycji ksiggowania rozchodu

warto$¢ umorzenia na moment rozchodu

013 ,, Pozostate srodki trwale” oraz 020 ,, Wartosci niematerialne i prawne”

Zaprowadzone sa ksiazki inwentarzowe :
Ksiazki podzielone sa :

I — wprowadzono wyposazenie pracowni komputerowych (s.205,300) oraz sprzetu
komputerowego ,sprz¢tu RTV, oprogramowania.

IT — wprowadzono sprzet AGD, sportowy i techniczny.

IIT — wprowadzono wyposazenie pracowni technologicznych ( s.104,203,304,305), pracowni
ekonomicznej (' s.105)

IV — wprowadzono wyposazenie sal gimnastycznych duzej i matej, magazynu sportowego oraz
pracowni wyposazenia technicznego.

V - wprowadzono wyposazenie pracowni polonistycznej (s.208,309), historycznej ( s.308),
fizycznej (s.206), zasad zywienia (s.204), matematyczna (s.310) oraz pracownie
biologiczna 1 PO.

VI — wprowadzono wyposazenie : sprzet AGD, tablice szkolne, stojaki do map, gasnice , koce,
zelazka, grzejniki, odkurzacze, aparaty techniczne, sztandary i gabloty.

VII — wprowadzono wyposazenie: szafy regaty, stoly, lawy, stoliki, biurka, taborety, krzesta,
fotele, wieszaki.

VIII — wprowadzono wyposazenie : drabiny, kosze, wagi, wozki, sprzet medyczny,
wyposazenie warsztatu naprawczego, sprz¢t RTV, wyposazenie biur.
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IX — wprowadzono wyposazenie warsztatu szkolnego.

X — wprowadzono drobny sprzet warsztatu szkolnego.

014 ,, Zbiory biblioteczne”

Prowadzona jest ksiazka inwentarzowa ilo§ciowo — warto$ciowa.
Zawiera wpisy:

zakupu lub nieodptatnie otrzymanych ksiazek

ubytki zniszczonych lub zagubionych ksiazek

201 ,,Rozrachunki z dostawcami” analityka komputerowa wedlug

rozrachunkow z poszczeg6lnymi kontrahentami.
225 ,, Rozrachunki z budzetami” analityka komputerowa

wedhlug poszczegolnych tytutdw rozrachunkoéw z budzetem

1 - podatki dochodowe od 0s6b fizycznych - budzet

2 - podatki dochodowe od 0s6b fizycznych — wydzielony rachunek
3 — podatek VAT nalezny i naliczony — wydzielony rachunek

4 - podatki dochodowe od o0s6b fizycznych Fundusz Socjalny

229 ,, Pozostate rozrachunki publicznoprawne” analityka komputerowa
wedlug poszczegolnych tytutow 1 podmiotéw rozrachunkow

1 — sktadki ZUS — pracownik ( administracja i obstuga )
2 — sktadki ZUS — pracownik ( nauczyciele)

3 — Sktadki ZUS — pracownik — wydzielony rachunek

4 — sktadki ZUS — pracodawca (administracja 1 obstuga)
5 — sktadki ZUS — pracodawca (nauczyciele)

6 — sktadki ZUS — pracodawca — wydzielony rachunek

7 — sktadka PFRON

231 ,, Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” analityka komputerowa wedlug rodzaju

pracownikow , wobec ktorych zostaly naliczone wynagrodzenia lub $§wiadczenia rzeczowe
zaliczane zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen

1 - administracja i obstuga
2 - nauczyciele
3 — umowy zlecenia- wydzielony rachunek

34

= 29

Pozostale rozrachunki z pracownikami” analityka komputerowa wedtug

poszczegblnych pracownikéw oraz wedtug tytutéw rozrachunkow.

240 ,,Pozostate rozrachunki” analityka komputerowa wedlug poszczegdlnych tytutow

rozrachunkow, roszczen i rozliczen.
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401-409 ,Koszty wedlug rodzajow” analityka komputerowa  wedlug pozycji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i

sprawozdawczosci z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

750 ,, Przychody finansowe” z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow

budzetu 1 wydzielonego rachunku .

760 ,,Pozostate przychody operacyjne” analityka komputerowa wedtug podziatek klasyfikacji

budzetowej dochodéw budzetu i wydzielonego rachunku.

851 ,, Zaktadowy fundusz socjalny” wedhug:

zrodet zwigkszen 1 kierunkéw wykorzystania funduszu
przychoddéw i kosztéw poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci socjalnej
analityka komputerowa

1 - wczasy dla pracownikow

2 - wezasy dla emerytowanych pracownikow

3 - kolonie, obozy, zimowiska

4 - wycieczki

5 - paczki dla dzieci

6 - $wiadczenia urlopowe dla nauczycieli

7 - zapomogi

8 - odsetki bankowe

9 - oprocentowanie pozyczek

10 - naliczenie funduszu

11 - pozostate wydatki

99 - fundusz lat ubiegtych
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