Zespół Szkół Gastronomicznych w Łodzi, 90-357 Łódź, ul. Sienkiewicza 88

p o s z u k u je
pracownika na stanowisko portier
wymiar etatu:  1 etat
rodzaj umowy : umowa o pracę

Do obowiązków pracownika na tym stanowisku należeć będzie m.in.

1. Kontrowanie osób wchodzących na teren szkoły i kierowanie ich 
do odpowiednich komórek, w zależności od spraw jakie mają do 
załatwienia w szkole.
2. Dopilnowanie, aby uczniowie wchodzili z ulicy bezpośrednio do szatni, 
gdzie oddają garderobę i zmieniają obuwie.  Uczniowie, którzy nie zmienili obuwia nie mogą być wpuszczani na korytarze i do sal lekcyjnych.
3. Obsługa centrali telefonicznej.
4. Prowadzenie rozmów prywatnych jest zabronione.
5. W przypadku dyżuru nocnego – sprawdzanie przed jego objęciem 
dokładnego zamknięcia wszystkich drzwi, okien, bram i furtek  wiodących na teren szkoły jej pomieszczeń.
6. W przypadku nagłej nieobecności innego portiera zastrzega się zmiany w miesięcznym grafiku dyżurów.
7. Skrupulatne odnotowywani w odpowiednich zeszytach  wydawania i zwrotu kluczy od pomieszczeń szkolnych.
Rozpoczęcie służby odbywa się po przyjęciu obowiązków od ustępującego portiera. 
Zakończenie służby następuje po przekazaniu  służby następnemu portierowi lub osobie zastępującej.
Za  prawidłowe i sumienne wykonywanie obowiązków na powierzonym odcinku pracy,   ponosi odpowiedzialność służbową i materialną, 
     zgodnie z obowiązującymi przepisami

  Czas pracy  -   pełny etat    

Wymagane kwalifikacje: 
1.Wykształcenie: minimum podstawowe
2.Doświadczenie zawodowe: -
3.Znajomość innych zagadnień: -

Wymagane dokumenty : CV, list motywacyjny, dokument potwierdzający wykształcenie, inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach oraz kwestionariusz personalny prosimy :
- przesłać na adres szkoły z dopiskiem :
[bookmark: _GoBack]„Dotyczy naboru na stanowisko portier”
- złożyć osobiście do sekretariatu szkoły w nieprzekraczalnym terminie do dnia  10.07.2020r. ( decyduje data wpływu do sekretariatu ):

Aplikacje, które wpłyną do szkoły po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.
Szczegółowych informacji udziela sekretariat Zespołu Szkół Gastronomicznych w Łodzi ul. Sienkiewicza 88.
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na tablicy ogłoszeń sekretariatu szkoły

Do składanych dokumentów prosimy dopisać klauzulę: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych, Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z późn.zm.) oraz Ustawą z dn.22.03.1990r. o pracownikach samorządowych (Dz.U. z 2001r. Nr142, poz.1593 z późn.zm.)”

